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TRAO ÑOÅI

BAØN VEÀ CHUYEÄN VIEÁT HOA TRONG TIEÁNG ANH
 Phan Hữu Hạnh*

Theá laø cuoái cuøng, cöïc chaúng ñaõ toâi phaûi töï eùp mình leân tieáng veà tình 
traïng khoâng nhaát quaùn (inconsistency), khoâng thoáng nhaát, thaäm chí ñeå loä 
kieán thöùc hoaëc khoâng thaáy söï khaùc nhau giöõa caùc neàn vaên hoùa vaø ngoân ngöõ 
trong vieäc söû duïng ngoaïi ngöõ ôû nöôùc ta hieän nay. Coù theå khoâng loäng ngoân 
raèng ñaõ vaø ñang dieãn ra caûnh baùt nhaùo lieân quan ñeán loãi chính taû, pheùp 
chaám caâu (punctuation), vieát taét, ñaëc bieät laø caùch vieát hoa (capitalization) 
xuaát hieän ñaày raãy, traøn lan trong caùc vaên baûn, vaên kieän, taøi lieäu chính thoáng 
cuûa caùc cô quan chính phuû (government agencies), cuûa caùc coâng ty trong trao 
ñoåi thö tín, nhaát laø thö tín thöông maïi (business correspondence), trong 
saùch giaùo khoa, saùch tham khaûo, baùo chí vaø caùc aán phaåm (printed matters) 
noùi chung - nhöõng ñöùa con tinh thaàn cuûa caùc toøa soaïn, nhaø xuaát baûn.

Thaät tình, toâi cuõng chaúng muoán baän taâm veà tình hình treân, vì thieát 
nghó baáy laâu nay tình traïng ñoù vaãn tieáp dieãn dai daúng, boäc loä theâm nhieàu sai 
soùt môùi sô ñaúng ñeán möùc khoù ngôø, khoâng theå töôûng töôïng cho thaáy trình ñoä, 
kieán thöùc khoâng chaéc, khoâng toaøn dieän, yeáu keùm veà caùch söû duïng töø (word 
usage), khoâng phaân bieät töø duøng trong NOÙI & VIEÁT ôû tieáng Anh vaø caùc ngoân 
ngöõ cuøng goác khaùc (cognate languages), töùc laø caùc daân toäc Ñoâng AÂu, Trung 
AÂu vaø Taây AÂu cuøng noùi tieáng Slavic (Slavic-speaking peoples), caùch vieát 
laùch mang tính hoïc thuaät, kinh vieän vaø baùc hoïc (academic writing). Thoâi thì 
cho qua vaäy vaø hy voïng neáu moät cô quan thaåm quyeàn coù traùch nhieäm naøo 
ñoù quan taâm ñeán ñieàu toâi ñang ñeà caäp aét tình hình raát coù theå ñaõ saùng suûa. 
Ñaùng tieác, noùi nhö thuaät ngöõ aâm nhaïc “crescendo” (to daàn, maïnh daàn), möùc 
ñoä sai phaïm cöù taêng daàn. Ñoù chính laø lyù do khieán toâi maïo muoäi vieát baøi vôùi 
töïa ñeà treân.

Tröôùc heát, toâi phaûi xin loãi noùi thaúng raèng moïi vieäc ñeàu coù lyù do cuûa 
noù. Toâi thaáy mình raát may maén coù 18 naêm coâng taùc taïi Thoâng taán xaõ Vieät 
Nam giuùp toâi kieán thöùc vaø caån troïng trong vieát laùch vaø 13 naêm laøm vieäc cho 
Lieân Hôïp Quoác, ñöôïc tieáp xuùc raát nhieàu chuyeân gia veà caùc lónh vöïc. Trong 
nhöõng laàn traø dö töûu haäu, vì toâi töøng laø nhaø baùo neân bieát caùch “moi” nhöõng 
yù nghó vaø nhaän xeùt cuûa hoï veà neàn giaùo duïc Vieät Nam. Hoï noùi ngaønh giaùo 
duïc nöôùc ta, cuï theå laø Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo cho ñeán nay vaãn nhö gaø maéc 
toùc, vaãn loay hoay khoâng thoaùt khoûi voøng luaån quaån ñeå coù nhöõng caåm nang 
daïy kỹ thuaät vieát (handbooks of technical writing), nhöõng cuoán ngöõ phaùp 
tieáng Vieät hoaøn chænh moïi caáp ñoä ñöôïc xaùc laäp thaønh quy taéc, thaønh luaät 

*  Nhaø giaùo öu tuù, Thaønh phoá Hoà Chí Minh.
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(all-level codified comprehensive Vietnamese grammar books). Hoï nhaéc laïi 
töø codified (tieáng Phaùp laø codifieùs chöù khoâng phaûi laø systeùmatiseùs: heä thoáng 
hoùa) vaø noùi theâm raèng Boä Giaùo duïc nöôùc ta chöa xaây döïng ñöôïc moät chieán 
löôïc giaùo duïc lieân thoâng (an articulated educational strategy) töø baäc tieåu hoïc 
leân ñeán ñaïi hoïc (higher education) vaø sau ñaïi hoïc (further education) vaø moät 
chính saùch giaùo duïc theo höôùng hieän ñaïi (a modern-oriented educational 
policy); neáu boä coù chính saùch giaùo duïc thì chæ laø moät chính saùch vaù víu khoâng 
hôn khoâng keùm (a patch-up policy). Vaø, heä luïy laø trong hôn 3 thaäp nieân qua 
(töø naêm 1975) qua baùo caùo chi tieát cuûa tuøy vieân vaên hoùa caùc söù quaùn vaø caùc 
nguoàn thaïo tin (well-informed sources), hoï nhaän thaáy ngaønh giaùo duïc ñaõ 
xaây caát ñöôïc quaù nhieàu cao oác (highrises) trong ñoù raát nhieàu nhaø moùng yeáu 
hoaëc raát yeáu (cöôøi - yù noùi laø quaù nhieàu GS, PGS, TS). Vôùi một neàn giaùo duïc 
nöûa vôøi (pseudoeducation) nhö vaäy seõ nhaát ñònh saûn sinh nhöõng trí thöùc 
kieán thöùc phieán dieän (one-sided knowledge) hoaëc kieán thöùc leäch (lopsided 
knowledge). Cuõng theo hoï cho bieát, chöông trình ñaøo taïo phoå thoâng cuûa ta 
quaù naëng, khoâng hieäu quaû. Ñieàu cuoái cuøng nhöng khoâng keùm phaàn quan 
troïng laø caùc chöông trình ñaøo taïo caùc ngaønh, keå caû chuyeân ngaønh vaø taïi chöùc 
do boä thieát keá (devised) phaàn cöùng chieám nhöõng ñeán 2/3 toång soá ñôn vò hoïc 
trình cuûa toaøn khoùa hoïc, vaø phaàn cöùng ñoù haàu nhö gioáng nhau. Cuoái cuøng, 
hoï noùi vôùi toâi (nguyeân vaên): “Nhö oâng bieát ñaáy, chính ngöôøi thaày hoaëc moät 
chính saùch giaùo duïc hoaøn thieän hay moät chieán löôïc giaùo duïc toát quyeát ñònh 
chaát löôïng giaùo duïc vaø ñaøo taïo, chöù khoâng phaûi ngoâi tröôøng oâng ta daïy hay 
moät khu ñaïi hoïc khang trang.” (As you know, it is the teacher or a perfect 
educational policy or a good educational strategy that decides the quality of 
education and training, not the school he teaches in or a big campus.” Hoï 
coøn noùi theâm nhieàu ñieàu nöõa. Xin mieãn baøn theâm.

Vaäy, toâi xin ñi thaúng vaøo chuû ñeà chính cuûa baøi naøy. Ñoù laø tieáng Anh 
vieát hoa trong nhöõng tröôøng hôïp cuï theå naøo?

1. Vieát hoa chöõ caùi ñaàu tieân cuûa töø ñaàu caâu, ñaàu doøng cuûa moät 
caâu (hoaøn chænh).

Ví duï:
- My best friend is my dog: Ngöôøi baïn toát nhaát cuûa toâi laø con choù cuûa toâi.
- He is leaving for Bangkok tomorrow: Ngaøy mai oâng ta seõ ñi Bangkok.
- Is she a nurse?: Coù phaûi coâ ta laø y taù (khoâng)?
2. Vieát hoa chöõ caùi ñaàu tieân cuûa töø baét ñaàu doøng môùi trong thi 

ca (Chuù yù pheùp chaám caâu trong caùc baøi thô cuûa ta vôùi caùch chaám caâu cuûa 
phöông Taây).

He is gone to the mountain,
He is lost to the forest,
Like a summer-dried fountain,
When our need was the sorest.

J. Keats, Nostalgia (Hoaøi nieäm)
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Taïm dòch:
Boùng ngöôøi giôø khuaát nuùi cao
Daùng xöa laïc loái röøng xa baït ngaøn
Suoái heø nöôùc caïn khoâ rang
Khi loøng khaéc khoaûi hoaøi mong suoái laønh.

3. Vieát hoa ñaïi töø nhaân xöng chæ ngoâi THÖÙ NHAÁT soá ít “I” (chuû 
caùch, taân caùch vaãn vieát “me”) ñöùng ñaàu caâu hay giöõa caâu, vaø thaùn 
töø O (tieáng thoát ra goïi moät ngöôøi hay moät vaät gì ñoù: OÂi!).

- I am a senior lecturer: Toâi laø giaûng vieân cao caáp.
- Aren’t I right in saying so?: Toâi noùi nhö vaäy khoâng ñuùng ö?
- He and I never argue: Noù vaø toâi khoâng khi naøo caõi loän/gaây goå.
- O God our help in past years: OÂi Chuùa ôi, Ngöôøi laø aân nhaân cuûa chuùng 

con trong nhöõng chuoãi ngaøy ñaõ qua.
4. Vieát hoa caùc abbreviations (töø vieát taét) vaø acronyms (töø ñöôïc 

caáu taïo bôûi caùc chöõ ñaàu cuûa moät nhoùm töø).
- HQ/Hq: headquarters: 1/ truï sôû chính (coâng ty); 2/ toång haønh dinh 

(caûnh saùt); 3/ ñaïi baûn doanh (quaân ñoäi).
- Sept laø abbreviation cuûa September.
- UNESCO laø acronym cuûa caùc töø the United Nations Educational, 

Scientific and Cultural Organization: Toå chöùc Giaùo duïc, Khoa hoïc vaø Vaên 
hoùa cuûa Lieân Hôïp Quoác.

- IBM: International Business Machines: Coâng ty Ñieän toaùn IBM.
- GmbH: Gesellschaft mit beschrankter Haftung: Coâng ty traùch nhieäm 

höõu haïn (cuûa Ñöùc).
5. Vieát hoa teân rieâng, teân nöôùc hoaëc ñòa danh cuï theå. 
- Dick, Nam, Mary, Hoa.
- Vietnam, France, America, Italy.
- Hue City, Paris, London, Washington.
6. Vieát hoa teân caùc daân toäc duøng laøm tính ngöõ/ñònh ngöõ 

(attributive use).
- The English book, a Vietnamese poem, an American film.
7. Vieát hoa ngoân ngöõ nöôùc naøo.
- Vietnamese, German, Russian, Spanish, French.
- Maria speaks fluent Arabic: Coâ Maria noùi löu loaùt tieáng AÛ Raäp.
8. Vieát hoa ngöôøi nöôùc naøo, quoác tòch (nationality), noøi gioáng, 

chuûng toäc (race).
- Vietnamese, Spaniard(s), Dutch, Swede(s), Swiss, Cuban(s), English, 

French, Australian(s).
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- Ngöôøi daân toäc naøo keát thuùc baèng -ESE, -CH, -SH, -SS ñeàu khoâng coù 
daïng soá nhieàu.

Vd. 3 Vietnamese, 4 Dutch (4 ngöôøi Haø Lan), 5 French, 2 English, 10 
Swiss (10 ngöôøi Thuïy Só).

- The French and Germans use a lot of spices (relishes) and herbs in 
their cooking: Ngöôøi Phaùp vaø ngöôøi Ñöùc söû duïng nhieàu gia vò vaø rau muøi 
trong naáu nöôùng.

Chuù yù:  Khoâng vieát hoa ngöôøi da traéng (the white), ngöôøi da ñen (the 
black), ngöôøi da vaøng (the yellow) hoaëc ngöôøi da ñoû (the red).

Nhöng: a Negro (1 ngöôøi da ñen), two Negroes (2 ngöôøi da ñen). Caùc 
töø khaùc nhö ngöôøi da ñen hay ngöôøi Myõ goác (chaâu) Phi (ñeå chæ ngöôøi Myõ 
ñen) ñöôïc moät soá ngöôøi thích duøng hôn (the black or Afro-Americans [for 
U.S Negroes].

9. Vieát hoa caùc ñòa ñieåm keøm theo teân rieâng hoaëc laáy danh töø 
chung ñeå goïi caùc ñaûng phaùi, toå chöùc, baûo taøng vieän, cöûa haøng, nhaø haøng, 
khaùch saïn, tröôøng hoïc, beänh vieän, nhaø thôø, coâng vieân, quaûng tröôøng, saân 
bay, nhaø ga (xe löûa), beán xe (xa caûng), hieäp ñònh, hieäp öôùc, coâng öôùc, ñöôøng 
phoá, nhaø haùt, raïp chieáu boùng, caàu,... (Chuù yù ñieåm naøy trong tieáng Vieät).

- The Communist Party of Vietnam, the World Trade Organization, 
the United Nations, the Hoà Chí Minh Museum, the Sao Mai Restaurant, 
the Höông Giang Hotel, the Quoác Hoïc School (Nhöng: Uncle Hoà was once 
educated at Quoác Hoïc’s: Baùc Hoà töøng hoïc taïi Tröôøng Quoác Hoïc); the Hueá 
Central Hospital, the Geneva Agreements, Leâ Lôïi Street, Lenin Square, 
Trươøng Tieàn Brigde, the Training College (tröôøng cao ñaúng ñaøo taïo), the 
Surgeon Hospital (beänh vieän baùc só giaûi phaãu).

- Let’s go to St. John’s Church: Chuùng ta haõy ñi ñeán nhaø thôø thaùnh John.
- Hoà Chí Minh City has a lot of public parks, but vestpocket parks, 

such as Leâ Thò Rieâng Park, Leâ Vaên Taùm Park...: Thaønh phoá Hoà Chí Minh 
coù nhieàu coâng vieân nhöng ñeàu laø coâng vieân nhoû nhö coâng vieân Leâ Thò Rieâng, 
coâng vieân Leâ Vaên Taùm....

- Shall I send a car to pick you up at the airport?: Cho pheùp con ñöa xe 
ñoùn/röôùc ba taïi saân bay nheù?

- Shall we see you off at Phuù Baøi Airport?: Cho pheùp chuùng con tieãn ba 
taïi saân bay Phuù Baøi nheù?

- The play will be premieøred (tieáng Anh cuûa ngöôøi Anh - Br. E.) at the 
Peace Theatre: Vôû kòch seõ ñöôïc coâng dieãn taïi nhaø haùt Hoøa Bình.

- The film was premiered (tieáng Anh cuûa ngöôøi Myõ - Am. E.) at the 
August Cinema (Br. E.)/at the August movie House/movie Theater (Am. E.):  
Boä phim ñaõ ñöôïc coâng chieáu taïi raïp (chieáu boùng) Thaùng Taùm.

Chuù yù: Khi dòch noùi vaø dòch vieát nhôù khoâng duøng maïo töø xaùc ñònh 
“THE” tröôùc teân caàu, ñöôøng phoá, coâng vieân, quaûng tröôøng.
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10. Vieát hoa caùc ngaøy trong tuaàn vaø nhöõng ngaøy ñaëc bieät, ngaøy 
leã (festive days) (Chuù yù ñieåm naøy ôû tieáng Vieät).

- Monday (vt. Mon., thöù 2/thöù hai), Sunday (Sun. chuû nhaät).
- I’ll will come to see you/I’ll come and see you on Wednesday (Br. 

E.)/I’ll come see you (Am. E.): Toâi seõ ñeán thaêm anh vaøo ngaøy thöù tö.
- Valentine’s Day, Christmas (Day), New Year (Naêm Môùi), Teát (Lunar 

Spring Festival), Ramadan (Thaùng nhòn aên ban ngaøy cuûa ngöôøi Hoài giaùo-
thaùng 9).

11. Vieát hoa caùc thaùng trong naêm.
- January (Jan.), August (Aug.).
Chuù yù: Töø August (‘ɔ:gəst - danh töø, thaùng 8) vaø august (ɔ:‘gʌst - tính 

töø coù nghóa: oai veä, oai phong, uy nghi):
- He looks very august: OÂng ta troâng oai veä thaät.
12. Coù theå vieát hoa hay khoâng caùc muøa trong naêm.
- My family moved to Saigon in the spring of 1991: Gia ñình toâi chuyeån 

vaøo Saøi Goøn muøa xuaân naêm 1991.
- Mr. Brown was born in Summer.
13. Vieát hoa töø mid (nhö midsummer: giöõa muøa heø) khi coù gaïch 

noái ôû giöõa vaø töø ñi sau vieát hoa.
Haõy so saùnh: 
- Our restaurant does not close until midnight: Nhaø haøng chuùng toâi 

ñeán nöûa ñeâm môùi ñoùng cöûa.
- Your order will be delivered in Mid-April, as agreed (on): Haøng oâng 

ñaët mua seõ ñöôïc giao giöõa thaùng 4 nhö ñaõ thoûa thuaän.
14. Khoâng vieát hoa teân boán phöông taùm höôùng theo la baøn.
- The sun rises (vieát)/goes up (noùi) in the east and sets/goes down in 

the west: Maët trôøi moïc ôû phöông ñoâng vaø laën ôû phöông taây.
- A tropical depression has developed into (a) typhoon moving west 

northwest: Moät aùp thaáp nhieät ñôùi ñaõ maïnh leân thaønh baõo vaø ñang di chuyeån 
theo höôùng taây taây baéc.

- Bình Döông Province is east of Hoà Chí Minh City: Tænh Bình Döông 
ôû phía ñoâng Thaønh phoá Hoà Chí Minh.

Nhöng: Neáu laø caùc vuøng ñòa lyù cuï theå thì vaãn vieát hoa.
- The Orient: Phöông Ñoâng, the Far East: Vieãn Ñoâng, the Western 

Hemisphere: Taây Baùn Caàu, Eastern Europe: Ñoâng AÂu.
- The Middle Near East is considered as a powder keg: Trung Caän 

Ñoâng ñöôïc coi laø thuøng thuoác noå.
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- White rice 5% BKN (broken) on the world market, or rather, on the 
Middle East market, is in great demand: Nhu caàu gaïo traéng 5% taám treân thò 
tröôøng theá giôùi, hay noùi ñuùng hôn laø treân thò tröôøng Trung Ñoâng, raát lôùn.

15. Vieát hoa nhaõn hieäu thöông maïi (trademarks) ñaõ ñöôïc caàu 
chöùng (®- ñaêng kyù baûo hoä sôû höõu trí tueä).

Trung Nguyeân Coffee, Revlon Cosmetic (myõ phaåm haõng Revlon), Dior 
Perfume (nöôùc hoa Dior),....

16. Vieát hoa teân caùc ngaønh hoïc cuûa tröôøng cao ñaúng, ñaïi hoïc ñi 
keøm con soá khoùa hoïc.

- Business Administration 33 (Ngaønh Quaûn trò Kinh doanh khoùa 33)
Khaùc vôùi:
- We’re majoring in business administration.
- Our major is business administration.
Hoaëc: 
- Business administration is our specialised field: Chuùng toâi ñang hoïc 

chuyeân ngaønh quaûn trò kinh doanh.
- More and more students have signed up for Hospitality 42: Ngaøy 

caøng coù nhieàu sinh vieân ñaêng kyù hoïc (chuyeân ngaønh) Nhaø haøng Khaùch saïn 
khoùa 42.

17. Vieát hoa caùc töø ñeà caäp ñeán moái quan heä gia ñình chæ khi 
naøo caùc töø ñoù ñi tröôùc teân cuûa moät ngöôøi hoaëc khi chuùng ñöùng moät 
mình khoâng coù tính töø sôû höõu boå nghóa.

- I wrote to Grandfather Smith: Toâi vieát thö cho oâng noäi Smith.
- I wrote Mother/Father a letter. (Khaùc vôùi: I wrote my mother/father 

a letter.)
- Khi Vin-hem Ten bò ñòch baét phaûi duøng cung baén quaû taùo ñeå treân ñaàu 

con trai oâng, thì caäu beù duõng caûm ñaõ hoâ to: “Shoot, Father - I’m not afraid.” 
(Baén ñi boá, con khoâng sôï ñaâu). Giaû söû, ta chaám caâu sai, thì caâu noùi cuûa caäu 
con trai seõ laø “Shoot father - I’m not afraid.” (Baén boá toâi ñi, toâi khoâng sôï 
ñaâu). Toâi ñöa ví duï naøy ñeå chöùng minh tính baát caån cuûa nhieàu ngöôøi veà quy 
taéc chaám caâu vaø vieát hoa ôû tieáng Anh.

- Where’s Dad(dy), Mum(my)/Mom(my)? (thaân maät): Cha ñaâu haû, Meï?
18. Vieát hoa caùc chöùc vuï chính thöùc (official positions) ñöùng 

tröôùc teân caùc quan chöùc (officials).
- Mayor Davis: Thò tröôûng Davis. Governor Blair: Thoáng ñoác Blair.
Nhöng:
- Mr. Davis is Mayor of London. (Anh).
- Mr. Blair is governor of Michigan. (Myõ).
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Chuù yù:
a/ ÔÛ Myõ, chæ vieát hoa chöùc vuï cuûa caùc quan chöùc trong noäi caùc (chính 

phuû) Myõ nhö President, Vice-President (Phoù Toång thoáng), Secretary (Boä 
tröôûng), UnderSecretary (Thöù tröôûng) maø thoâi.

- US Chief Executive/(US President) Obama was present at the opening 
ceremony of George Washington Statue: Toång thoáng Myõ Obama döï leã khaùnh 
thaønh töôïng G. Washington.

- Mr. Foster Dulles was once US State Secretary: OÂng F. Dulles töøng 
laø Boä tröôûng Ngoaïi giao Myõ.

b/ Moät soá nhaø baùo, nhaø vaên hay ngöôøi vieát saùch noùi chung thöôøng 
khoâng vieát hoa caùc chöùc vuï nhö toång thoáng vaø thuû töôùng khi hoï noùi ñeán moät 
ngöôøi giöõ chöùc vuï cao nhaát.

- The president (hoaëc President) will address on TV at 9 P.M. tonight: 
Toång thoáng seõ phaùt bieåu treân truyeàn hình luùc 9 giôø toái nay.

- The president (of a company) will address the luncheon: Chuû tòch 
(cuûa moät coâng ty Myõ) seõ phaùt bieåu yù kieán taïi böõa aên tröa (trang troïng).

- The prime minister (hay Prime Minister) left for France on a special 
plane yesterday: Thuû töôùng ñaõ ñaùp chuyeân cô ñi Phaùp hoâm qua.

19. Vieát hoa caùc töôùc hieäu (titles), caáp baäc trong quaân ñoäi (military 
ranks), quaân haøm (military titles), hoïc haøm (academic titles), hoïc vò 
(academic degrees), danh hieäu (academic distinctions) coù teân rieâng 
hoaëc coù tính töø laøm chöùc naêng ñònh ngöõ keøm theo.

- Lord Mayor of London: Ngaøi Thò tröôûng Luaân Ñoân.
- Peter the Great (tieáng Phaùp: Pierre le Grand): Pi-e Ñaïi ñeá. Attila the 

Hun: Rôï Hung Noâ (the Great, the Hun laøm ñònh ngöõ (eùpitheøte) ñeå moâ taû teân 
hay töôùc hieäu cuûa ai).

Chuù yù: 
a/ - Gen. Voõ Nguyeân Giaùp (Nhöng: General Giaùp): Töôùng Voõ Nguyeân 

Giaùp (Töôùng Giaùp).
 - Prof. John Brown (Professor Brown).
 - Dr. Freda Cook hay Freda Cook Ph.D (Doctor Cook).
b/ Khoâng vieát hoa hoïc haøm hay chöùc vuï khoâng coù teân rieâng ñi keøm.
- my maths professor (Anh) = my math professor (Myõ)
- the former prime minister (cöïu thuû töôùng).
20. Vieát hoa caùc toân giaùo (religions), caùc thaùnh kinh (bibles), thaùnh 

thö (sacred books/writings), caùc vò thaàn, thaùnh (deities) vaø caùc ñaïi töø 
(chuû caùch, taân caùch), tính töø sôû höõu lieân quan caùc vò thaàn, thaùnh.

- Buddhism: ñaïo Phaät, Phaät giaùo; Christianity: ñaïo Cô Ñoác.
- The (Holy) Bible is a sacred book: Kinh thaùnh laø moät thaùnh thö.
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- The Koran is the Muslim Bible: Kinh Co-ran laø kinh thaùnh cuûa Hoài giaùo.
- The Old/New Testament and The Ten Commandments are all sacred 

writings: Kinh Cöïu Öôùc/Kinh Taân Öôùc vaø 10 Ñieàu Raên ñeàu laø thaùnh thö.
- Buddha: Ñöùc Phaät; God: Chuùa, Trôøi, Thöôïng Ñeá.
- God the Father, God the Son and God the Holy Ghost: Ñöùc Chuùa Cha, 

Ñöùc Chuùa Con vaø Chuùa Thaùnh Thaàn.
- Christ (Jesus, Jesus Christ): Chuùa Gieâ-su, Chuùa Cöùu Theá.
- They trusted in God because He saved His people: Hoï tin ôû Chuùa vì 

Ngöôøi ñaõ cöùu roãi caùc con chieân cuûa Ngöôøi.
Chuù yù: Trong dòch thuaät, noùi hay vieát, do baát caån hay do kieán thöùc neân 

khoâng ít thoâng dòch vaø bieân dòch vieân cuõng nhö saùch, baùo nhaàm 2 töø sau (vaø 
nhieàu töø khaùc nöõa):

- Church vieát chöõ “C” hoa laø Giaùo hoäi, chöõ “c” thöôøng laø nhaø thôø.
21. Vieát hoa caùc töø hay cuïm töø hoâ ngöõ (apostrophe) duøng ñeå 

chæ söï ngaïc nhieân, mong öôùc. 
- God! My God! Oh, my God? Laïy chuùa! Laïy Chuùa toâi! OÂi, laïy Chuùa toâi! 
- Good Heavens! Trôøi ñaát (ôi)!, Good God! Laïy Chuùa loøng laønh!
Chuù yù: Good(ness) gracious! Trôøi ôi! Gracious me! Chao oâi! (2 cuïm töø 

naøy duøng trong caâu caûm thaùn chæ söï ngaïc nhieân nhöng ñaõ loãi thôøi (dated), 
nay heát söû duïng).

22. Vieát hoa teân caùc vò thaàn nam/nöõ cuûa ña thaàn giaùo 
(polyetheistic religions).

- Venus: thaàn Veä Nöõ; Zeus: thaàn Dôùt; Thor: thaàn cuûa saám seùt, chieán 
tranh vaø söùc maïnh, con trai cuûa thaàn Odin.

23. Vieát hoa teân caùc thieân theå (heavenly/celestial bodies) trong 
vuõ truï.

- Mars: sao Hoûa; Venus: sao Kim; Saturn: sao Thoå... trong Heä maët trôøi/
Thaùi döông heä (solar system).

Chuù yù: Khoâng vieát hoa traùi ñaát, maët traêng vaø maët trôøi tröø phi chuùng 
ñöôïc daãn ra cuøng vôùi caùc thieân theå khaùc, hoaëc ñöôïc nhaân caùch hoùa (Chuù yù 
ñieåm naøy ôû tieáng Vieät).

- The moon shines by means of light reflected from the sun: Maët traêng 
chieáu saùng nhôø aùnh saùng phaûn chieáu töø maët trôøi.

Nhöng:
- Mercury is the planet closest to the Sun: Sao Thuûy laø haønh tinh gaàn 

maët trôøi nhaát.
- The Moon is tonight shining/giving her silvery light: Chò Haèng/Haèng 

Nga ñeâm nay toûa saùng oùng aùnh nhö baïc.
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24. Vieát hoa caùc cô quan chính phuû (government agencies), 
doanh nghieäp, coâng ty, caùc toå chöùc cuï theå, caùc toå chöùc quoác teá, caâu 
laïc boä, ñoäi boùng...

- Ministry of Finance: Boä Taøi chính; Ministry of Industry and Trade: 
Boä Coâng Thöông (nhieàu saùch/baùo vieát raát baát caån nhö Boä Coâng thöông); 
Planning & Investment Department/Service: Sôû Keá hoaïch vaø Ñaàu tö.

- Supreme Court: Toøa aùn Toái cao; Court of Appeals: Toøa Thöôïng thaåm.
- Senate (Myõ)/House of Lords (Anh): Thöôïng (nghò) vieän.
- House of Representatives (Anh/Myõ): Haï (nghò) vieän.
- Parliament: Quoác hoäi (caùc nöôùc) = National Assembly (Vieät Nam).
- Budget Commission: UÛy ban Ngaân saùch.
- Lotus Co. Ltd: Coâng ty TNHH Hoa sen.
- The World Bank (the WB): Ngaân haøng Theá giôùi (hay coøn goïi laø the 

IBDR/IBRD - the International Bank for Development and Research: Ngaân 
haøng Quoác teá Phaùt trieån vaø Nghieân cöùu (vaø ngöôïc laïi), ñöôïc thaønh laäp sau 
Theá chieán thöù 2).

- As planned, SHB Ñaø Naüng Team will measure studs with Thöøa Thieân 
Hueá Eleven tomorrow: Theo keá hoaïch, ñoäi boùng SHB Ñaø Naüng seõ “so giaøy” 
vôùi ñoäi Thöøa Thieân Hueá ngaøy mai.

- Vietnamese Students Club: Caâu laïc boä Sinh vieân Vieät Nam.
25. Vieát hoa teân caùc soâng, hoà, thaùc nöôùc, bieån, ñaïi döông, daõy 

nuùi, muõi ñaát, sa maïc, baùn ñaûo, quaàn ñaûo, ngoïn nuùi...
Chuù yù: 
- Noùi hay vieát phaûi coù maïo töø xaùc ñònh THE ñi tröôùc caùc ñoái töôïng noùi 

treân tröø hoà, muõi ñaát vaø ngoïn nuùi.
- Coù söï khaùc nhau nho nhoû giöõa 2 caâu sau:
a/ The Saigon River/ The River Saigon/ The Saigon has a deep-water 

port (which is) equipped with modern handling installations/facilities: Soâng 
Saøi Goøn coù moät caûng nöôùc saâu ñöôïc trang bò maùy moùc thieát bò laøm haøng (boác 
dôõ haøng) hieän ñaïi.

b/ Not long ago, to get to Thuû Thieâm, people had to cross the Saigon 
(River) by ferry boat: Caùch ñaây khoâng laâu, muoán qua Thuû Thieâm, ngöôøi ta 
phaûi ñi phaø qua soâng Saøi Goøn.

- Lake Ba Beå: hoà Ba Beå; Lake Victoria: hoà Victoria; Victoria Falls: thaùc 
Victoria; Niagara Falls: thaùc Niagara.

- the East Sea: bieån Ñoâng; the Red Sea: bieån Ñoû; the Mediterranean 
(Sea): Ñòa Trung Haûi; the Pacific (Ocean): Thaùi Bình Döông; the Atlantic 
(Ocean): Ñaïi Taây Döông; the Indian Ocean: AÁn Ñoä Döông.

- the Himalaya (Range): daõy Himalaya; the Tröôøng Sôn Mountains: 
daõy Tröôøng Sôn; Mount Everest: ñænh nuùi Everest.
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- Cape Caø Mau: muõi Caø Mau; Cape Horn: muõi Söøng; Cape of Good 
Hope: muõi Haûo Voïng/Haûo Voïng giaùc.

-  the Sahara (Desert): sa maïc Sahara; the Gobi Desert: sa maïc Goâbi 
(Moâng Coå). 

- the Indochinese Peninsula: baùn ñaûo Ñoâng Döông; the Crimea 
(Peninsula): baùn ñaûo Crimeâ.

- the Tröôøng Sa Islands/Archipelago: quaàn ñaûo Tröôøng Sa.
Chuù yù: 
a/ Ñoái vôùi nhöõng ñòa danh noåi tieáng, ngöôøi Anh, Phaùp khoâng nhaát thieát 

duøng danh töø chung.
b/ Khoâng vieát hoa caùc danh töø thuoäc veà ñòa dö khi chuùng ñi cuøng vôùi 

hai hay nhieàu danh töø rieâng ñi keøm.
Ví duï: Soâng Hoàng laø soâng daøi thöù 2 ôû nöôùc ta sau soâng Cöûu Long: The 

Red River is the second longest in our country after the Mekong (River).
Nhöng: Soâng Hoàng vaø soâng Cöûu Long laø 2 soâng daøi nhaát cuûa Vieät Nam: 

The Red and Mekong rivers are the 2 longest of Vietnam.
Hay: the Mississppi and Missouri rivers.
c/ Töø thaùc, thaùc nöôùc coù 4 töø tieáng Anh nhö sau: waterfall, töø duøng 

chung ñeå giaûi thích 3 töø: fall - luoân luoân ôû soá nhieàu, vieát hoa khi ñi keøm teân 
rieâng; cascade: thaùc taàng; vaø cataract: thaùc raát lôùn, roäng vaø doác ñöùng nhö 
thaùc Victoria.

26. Vieát hoa caùc coâng trình kieán truùc cuï theå nhö toøa nhaø, caàu, 
ñaäp nöôùc, töôïng ñaøi...

- Two some 5,000 - strong demonstrations took place separately outside 
(khoâng dòch in front of) the White House and the Pentagon...:  Hai cuoäc bieåu 
tình khoaûng 5.000 ngöôøi ñaõ noå ra rieâng bieät tröôùc Nhaø Traéng/Toøa Baïch OÁc 
vaø Laàu Naêm Goùc/Nguõ Giaùc Ñaøi (Boä Quoác phoøng Myõ)...

- Tröôøng Tieàn Bridge: caàu Tröôøng Tieàn; Aswan High Dam: ñaäp Aswan 
(treân soâng Nile); Taj Mahal: ñeàn Taj Mahal (AÁn Ñoä); Tröôøng Sôn War 
Memorial Monument: nghóa trang lieät só Tröôøng Sôn.

27. Vieát hoa nhöõng töø chính, quan troïng cuûa töïa ñeà saùch, baøi 
baùo, tôø baùo, taïp chí, tieåu luaän (essay), luaän vaên, luaän aùn, tham luaän, 
vôû kòch, boä phim, tieåu thuyeát, baøi haùt, tranh, töôïng, chöông trình 
truyeàn hình (Chuù yù ñieåm naøy trong tieáng Vieät).

Chuù yù: Caùc giôùi töø ñôn aâm (1 aâm tieát nhö in-on-of-off-out-at-down), 
caùc lieân töø ngaén (1 vaàn nhö and-but-or-nor-for) vaø maïo töø khoâng xaùc ñònh 
vaø xaùc ñònh (a, an, the) naèm giöõa töïa ñeà caùc saùch, baøi baùo... noùi treân ñeàu 
khoâng ñöôïc vieát hoa. Ñieàu naøy cuõng aùp duïng cho caùc ngoân ngöõ cuøng goác khaùc 
(langues cognates) nhö tieáng Phaùp, Ñöùc, Taây Ban Nha...



131 Tạp chí Nghiên cứu và Phát triển, số 5 (94) . 2012

- The novel entitled “War and Peace”: Cuoán tieåu thuyeát vôùi töïa ñeà 
“Chieán tranh vaø hoøa bình”.

- “THREE MEN HELD IN A CIGARETTE CASE” (hay Three Men 
Held in a Cigarette Case) is the title of an article: “Ba ngöôøi ñaøn oâng bò 
giam trong moät vuï thuoác laù” laø töïa ñeà moät baøi baùo.

- Taøu TGVs (taøu löûa cao toác cuûa Phaùp, theá heä thöù 3): Trains aø Grandes 
Vitesses.

- Caùc töø vieát taét trong phöông thöùc giao haøng (nghieäp vuï ngoaïi thöông): 
FOB: Free on Board (Anh), Franco aø Bord (Phaùp); FAS: Free Alongside Ship.

28. Vieát hoa lôøi chaøo (salutation) cuûa coâng thöùc quy öôùc trong 
thö tín thöông maïi (Khoâng ít ngöôøi khoâng naém ñieåm naøy).

- Dear Sir (Thöa oâng/ngaøi); Dear Sir/Madam(e) (Thöa oâng/baø); Dear 
Sirs (Thöa caùc oâng/quyù coâng ty/uûy ban...)

- Yours faithfully/Yours sincerely.
29. Vieát hoa töø ñaàu tieân trong lôøi noùi tröïc tieáp (Chuù yù caùch chaám 

caâu ôû tieáng Anh vaø tieáng Vieät).
- He said, “Vietnam has a good investment enviroment.” OÂng ta noùi, 

“Vieät Nam coù moät moâi tröôøng ñaàu tö toát”.
Hoaëc: “Vietnam has a good investment enviroment,” he said. “Vieät 

Nam coù moät moâi tröôøng ñaàu tö toát”, oâng ta noùi.
Nhöng: Khi lôøi noùi tröïc tieáp bò ngaét quaõng thì töø ñaàu tieân cuûa phaàn sau 

khoâng vieát hoa.
- “This is the house,” he said, “where I was born.”
- “This,” said Dick, “is the house where I was born.”
30. Nhôù vieát caùc tröôøng hôïp noùi treân baèng chöõ vieát hoa thì phaûi 

vieát nhö sau:
Remember to write the above cases in Capitals (in capital letters).
Toùm laïi, qua baøi vieát naøy, theo toâi Chính phuû caàn chæ ñaïo Boä Giaùo 

duïc vaø Ñaøo taïo vaø caùc cô quan chöùc naêng khaùc neân nhanh choùng soaïn thaûo 
thaønh luaät, xaùc laäp thaønh quy taéc raïch roøi thoáng nhaát trong tieáng Vieät veà 
pheùp chaám caâu, caùch vieát taét, vieát hoa cuõng nhö phaûi coù nhöõng cuoán saùch 
goïi laø CAÅM NANG KYÕ THUAÄT VIEÁT vaø saùch ngöõ phaùp tieáng Vieät hoaøn 
chænh. Bôûi leõ, ñaây laø vaán ñeà raát caáp thieát cho theá heä treû hieän nay vaø mai 
sau. Ñöøng ñeå cho coù ngöôøi nöôùc ngoaøi töøng ræ tai toâi raèng nöôùc oâng thoáng 
nhaát veà laõnh thoå (territorily reunified) nhöng coøn quaù nhieàu ñieàu chöa 
thoáng nhaát trong caû nöôùc Vieät Nam (in the whole of Vietnam). Caâu noùi ñoù 
cöù vaêng vaúng trong tai toâi!

 P H H
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TOÙM TAÉT
Coù moät thöïc teá khoâng theå phuû nhaän laø tình traïng loän xoän, sai soùt theo möùc ñoä ngaøy caøng 

taêng daàn trong vieäc söû duïng ngoaïi ngöõ, noùi chính xaùc hôn laø tieáng Slavic ôû nöôùc ta hieän nay. Caùc 
loãi thöôøng thaáy nhö chính taû, pheùp chaám caâu, vieát taét, ñaëc bieät laø caùch vieát hoa xuaát hieän traøn lan 
trong caùc vaên baûn cuûa cô quan nhaø nöôùc, trong thö tín thöông maïi, trong saùch giaùo khoa, trong 
caùc aán phaåm saùch baùo... Trong baøi vieát naøy, taùc giaû chæ baøn veà caùch vieát hoa trong tieáng Anh thoâng 
qua 30 tröôøng hôïp cuï theå, ñeå ngöôøi ñoïc tham khaûo söû duïng.

Qua baøi vieát naøy, taùc giaû cuõng baøy toû söï mong muoán chính phuû caàn chæ ñaïo caùc cô quan 
höõu traùch nhanh choùng soaïn thaûo thaønh luaät, xaùc laäp nhöõng quy taéc raïch roøi trong tieáng Vieät veà 
pheùp chaám caâu, caùch vieát taét, vieát hoa cuõng nhö bieân soaïn nhöõng cuoán saùch caåm nang kyõ thuaät 
vieát vaø saùch ngöõ phaùp tieáng Vieät hoaøn chænh. Bôûi leõ ñaây laø nhöõng vaán ñeà raát caáp thieát cho theá heä 
treû hoâm nay vaø mai sau.

ABSTRACT

ON THE ENGLISH CAPITALIZATION
There is an undeniable fact that in our country an ever-growing extent of the chaotic and 

faulty situation is now happening with the use of foreign languages, or rather, Slavic languages. 
The usually-seen mistakes, such as spelling, punctuation, abbreviation, especially capitalization 
appear rampantly in the documentation of government agencies, in business correspondence, 
in textbooks, in publications, etc. In this article, the author only discussed the English-language 
capitalization through 30 specific cases for readers’ reference and use.

Besides, through this writing, the author would also like to express his wishes that the 
Government needs to instruct authorized agencies to speedily codify the above-mentioned things 
as well as to compile handbooks of academic writing and comprehensive Vietnamese grammar 
books. It is mainly because these are imperative matters for the younger generations of today 
and tomorrow.


