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TOM TAT: Vin ban hanh chinh 1a mot trong nhiing loai van ban sir dung phd
bién nhét hién nay, day 1a loai vin ban mang tinh thong tin quy pham nha nudc
hinh thanh trong cac co quan, to chirc nén két cdu chit chg, van phong mach lac,
khuac chiét. Vi vay, lién két hinh thic dong vai trd quan trong déi voi vin ban
hanh chinh béi giup cho su ndi két giita cac cdu c6 quan hé chit chg, chinh
xéac.Trong bai bao nay, tic gia nghién ctru vai tro ciia lién két hinh thirc cta phép
lap, phép ndi va phép lién tuong. Phép lip nhin manh tir ngit va cac ciu trac cu
phéap quan trong thé hién chii dé cua doan vin. Phép ndi mo rong ménh dé, tao
nén sy hai hoa gitta cac yéu td trong ménh dé va gitra ménh dé& v6i nhau. Phép
lién tuong gitp lién tuong sd lwong va bao ham. Viée sir dung phép lap, phép ndi
va phép lién tudng trong cac van ban hanh chinh nha nudc tai Truong Dai hoc
Hai Phong vira thé hién dic trung vin ban hanh chinh noi chung vira thé hién nét
riéng bi¢t, dac trung van ban trong co quan gido duc & mot truong dai hoc cu thé.
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A RESEARCH/ STUDY ON THE ROLE OF USING COHESIVE DEVICES AS REPETITION,
CONJUNCTION AND ASSOCIATION IN ADMINISTRATIVE DOCUMENTS
AT HAIPHONG UNIVERSITY

ABSTRACT: Administrative documents are the ones which show a tight structure
and a clear, coherent, concise writing style. Cohesive devices are the language
devices used to link contents of a text together. Among cohesive devices,
conjunction, repetition and association play an important role in linking the ideas of
a text. The repetition focuses on words and important syntactic structures which
express the topic of the passage. The conjunction is used to expand clauses and create
harmony between the elements in a clause and between clauses. The association in
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the administrative document is the association of quantity and inclusion. The use of
repetition, conjunction and association in state administrative documents at
Haiphong University shows not only the features of an administrative document in
general but also its unique content in educational field of a university.

Key words: administrative, documents, repetition, conjunction, association

1. MO PAU

Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05
thang 3 nam 2020 cta Chinh phii vé cong
tac van thu dua ra khai niém vé vin ban
hanh chinh “Van ban hanh chinh la van
ban hinh thanh trong qua trinh chi dao,
diéu hanh, gidi quyét cong viéc ciia cdc co
quan, 16 chirc” [4, tr.2]. Vin ban hanh
chinh 13 loai vin ban c6 két cAu va 1ap luan
chit ché&, van phong 6 rang khc chiét dac
biét loai van ban c6 tinh tu tudng cao.Viée
str dung phép lap, phép ndi va phép lién
twdng trong van ban hanh chinh rat quan
trong boi 3 phép lién két nay co vai tro
quan trong trong lién két vin ban.

Lién két trong van ban 1a viéc sir
dung cac phép lién két nhim lién két
hinh thtc va ndi dung giup cho ngdn
ngir trong vin ban c6 két cdu chat ché
va van phong rd rang, khuc chiét. Tran
Ngoc Thém dua ra quan diém
rang: Giita hai mdt lién két ngi dung va
lién két hinh thirc ¢6 moi lién hé bién
chung chat ché. Lién két noi dung dwoc
thé hién bang hé théng cdc phwong
thire lién két hinh thirc va lién két hinh
thire chii yéu diung dé dién dat sw lién
két néi dung[5.tr. 20]. Trong bai viét,
tac gia nghién ctiru phép lap, phép ndi
va phép lién tudng dugc str dung trong
cac van ban hanh chinh Trudong Pai hoc
Hai Phong.

2. LICH SU NGHIEN CUU VA
PHUONG PHAP NGHIEN CUU

2.1. Lich str nghién ctru

Cung v6i sy phat trién manh mé
cua cong nghiép hod, hién dai hod cai
cach hanh chinh dugc nha nuéc quan
tam, chi dao.Van ban hanh chinh & cac
co quan Nha nudc chu trong cdi cach
dd dat duoc nhiéu thanh qua dang ghi
nhan. Theo do, di c6 nhiéu sach, bao,
tai liéu vé van ban va soan thao vin
ban hanh chinh ra doi dong thoi co
mot sd cong trinh nghién ctru vé vin
ban, su lién két van ban dudi goc do
ngon ngit hoc. Pau tién phai ké dén
cudn sach Hé thong lién két vin ban
tiéng Viét cia Tran Ngoc Thém. Sau
d6 co rat nhiéu cong trinh nghién ctru
vé vian ban ra ddi nhu Cdc phwong tién
lién két va té chirc van ban cua tac gia
Nguyén Chi Hoa (2006); Vin ban va
lién két trong tiéng Viét” cia tdc gid
Diép Quang Ban (1998); Tiéng Viét
trong giao tiép hanh chinh cia tac gia
Nguyén Vin Khang (2002),... va rat
nhiéu cong trinh nghién ciru trén tap
chi, cac cudc hoi thdo vé vin phong
trong van ban hanh chinh khéac. Trén
co s& ké thira 1y thuyét cua cac cong
trinh di trudc, tdc gia nghién clru va
dua ra nhiing vi du cu thé dé lam rd
vai tro cua lién két hinh thirc cua phép
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lap, phép ndi va phép lién tudng trong
van ban hanh chinh Truong Pai hoc
Hai Phong.

2.2. Phwong phap nghién ciru

Trong bai viét ndy, tac gia st dung
mot sé phuong phap nghién ctru sau:

- Phuong phap miéu ta, phan tich dé
miéu ta dac trung cua van ban hanh chinh.

- Thu phap thng ké, dé thu thap va
Xt ly sb liéu dua ra sb liéu cu thé dé phan
anh mot cach rd rang s6 1an st dung céac
phép lién két trong van ban hanh chinh
Truong Pai hoc Hai Phong.

- Phuong phap tong hop, khai quat
dé khai quat hoa cac dic diém lién két
van ban hanh chinh.

3. NOI DUNG

Khao sat 350 vin ban gdm rat
nhiéu loai khac nhau nhu: Cong van,
Quyét dinh, Thong bao, To trinh, Bao
c40,.. cho thiy ba phép lién két hinh
thire duoc stir dung kha nhiéu trong vin
ban hanh chinh Truong Pai hoc Hai
Phong. Bang thong ké két qua thu duogc
thong quéa viéc thu thap va xir 1y s lidu
trén 350 van ban.

Bang 1. Bang thong ké sir dung phép
Lip, phép noi va phép lién twéng

SO vian ban

Phép lién két f
P xuat hién

Phép lap 350
Phép ndi 350
Phép lién tudng 329
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3.1. Phép lap

Phép lap 1a mot trong nhitng su
két hop chinh thtrc cta lién két cau, lién
két doan thudng duoc goi 1a lap tir ngir.
N6 dugc ldp lai ¢ cau sau tu trong cau
truge dé tao su lién két, dung dé lién két
gitra cac cau trong van ban. Co ba dang
thuce 1dp: Lap tu ngtt, lap nglt am va lap
cu phap.

Lap tr ngr 1a mdt dang thirc cua
phuong thic lip ma & d6 chu t6 14 nhitng
yéu td tur vung(tur thuc, cum tur [5, tr.88].
Lap tir ngit duoc sir dung phd bién trong
van ban hanh chinh Trudong Pai hoc Hai
Phong vi d6i tugng trong vin ban luén
nam trong nhitng mébi quan hé da dang va
bat budc phai xudt hién nhiéu 1an nham
tao ra sy nhat quan va lién két gifra cac
cau va cac doan van ban v6i nhau. Tim
hiéu vi du (1) duéi day:

(1) Thuc hién theo Diéu 35 Quy
dinh 595, ho so dé nghi phé duyét bao
gom: - Ban dang ky thuc hién dé tai
NCKH cua sinh vién; Danh sach dé nghi
phé duyét dé tai NCKH sinh vién. Cac
khoa nép hé so dé nghi phé duyét dé tai
NCKH sinh vién vé Nha trieong [..] Nhén
duge théng bdo nay, yéu cau lanh dao
cac Khoa trién khai nghiém tic cdc noi
dung trén. Trong qud trinh thuc hién,
néu cé khé khan, vieong mdc can phan
dnh kip thoi véi Nha truwong dé duwoc
hwémng dan.

Vi du (1) cho thiy cum tir hé so
dé nghi phé duyét dugc lip lai hai lan.
Cum tr ho so dé nghi phé duyét trong
cau 1 mang y nghia liét ké cac viéc can



lam trong nghién ctru khoa hoc cia sinh
vién. Dya trén cac thé manh d6 ma cum
tir dugc xudt hién & cau thtt hai nhim
khang dinh trach nhiém va nhiém vu
cta sinh vién. Cum tir dé tai NCKH sinh
vién ciing duoc lap lai hai lan. O lan
mot xac dinh ddi tuong 1an hai x4c dinh
cach thirc va két qua diéu chinh cta dbi
tuong né giup cho ngudi doc nim rd
ndi dung, ddi tuong thuc hién va nhiém
vu can phai lam.

Lap ngit phap la mot dang thurc
ciia phwong thire Idp thé hién & viéc Idp
lai trong két ngén cdu triic ciia chii ngén
va cé thé lap lai ca mot s6 huw tir ma chii
ngon da sw dung [5, tr.88 ]. Lap ngit
phap gém hai mutrc d6: lap ct phap va
lap tir phap. Lap ca phap 1a lap lai ciu
trac cta chu ngoén noi chung. Pay la
hinh thtrc 1dp c6 hiéu tng ngtr nghia cao
boi n6 nhan manh nodi dung ctia mot van
dé quan trong. Trong hé thdng vin ban
hanh chinh Truong Pai hoc Hai Phong
tac gia nhan thdy cé rit nhiéu vin ban
1ap ct phap nhu vi du [2]:

[2] Cac Khoa, Trung tam co chirc
nang dao tao thuc hién mot $6 cong
viec[...]. Cac Khoa, Trung tam thuc hién
bé sung theo mau 1 va biéu mau 2 |[...].
Cdc Khoa, Trung tam giri ho so ra sodt
Niém giam ddo tao vé Phong Pado tao
qua d/c Nguyén Thi Bich [...]. Cdac Khoa,
Trung tam nghiém tuc thyc hién Thong
bao nay [...].

Vi du (2) tac gia thdy rang bdn cau
trén theo kiéu lap cau trac cG phap, mo
hinh ¢t phap CN - VN, cu thé: (1) Cdc

Khoa, Trung tam // co6 chirc nang dao tao
thuc hién mot s6 cong viéc... (2) Cac
Khoa, Trung tém // thiee hién bé sung
theo méu 1 va biéu méu 2... Cac Khoa,
Trung tam // giri ho so ra sodt Niém gidm
ddao tao vé Phong Dao tao qua dlc
Nguyén Thi Bich... Cic Khoa, Trung
tam// nghiém tuc thuc hién Thong bdo
nay... Cac ciu tric lip nay cung thé hién
dugc dbi tuong chu thé va hanh dong
thuc hién. Trong doan van ban trén hinh
thirc 1ap cau triic duoc lap lai bon 1an chi
lap lai doi tuong chu thé con hanh dong
thi khac nhau. CAu trac ¢t phap thir nhat
dé cap dén chitc nang, cau trac ca phap
thir hai dé cap dén hanh dong thuc hién,
cdu tric cu phap tht ba dé cap dén gii
ho so, cu trac cu phap tht tu dé cap dén
nghiém tuc thuc hién.

Hay nhu vi du (3) dudi day:

1. Vé xdc dinh 56 nguoi lam viéc
tai don vi:

Xdc dinh tong so nguoi lam viéc
hién co cua don vi: Du hay thiéu; néu
thiéu thi dé xudt phwong dn b sung.

Xac dinh 56 lwong nguoi lam viéc
con thiéu ciia tiemg don vi cu thé: trong
dé gom bao nhiéu giang vién, gido vién,
chuyén vién hay nhdn vién phuc vu,..

Cum tir xdc dinh s6 lwong nguoi
duoc lap lai ba lan déng vai trd quan
trong trong viéc nhdn manh noi dung
chinh cta van ban, khéng dinh trach
nhiém timg don vi d6i v6i co cdu nhan
su cta don vi minh dé dva vao dé nha
truong dua ra sy diéu chinh phu hop.
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Tién hanh khao st 350 van ban
hanh hanh chinh trén hé théng hop thu
dién tir (E- Office) tai Truong Pai hoc
Hai Phong, chung t6i thdy ring
350/350 van ban déu sir dung phép lap,
chu yéu 1a 13p tir vung va lip ca phap
con lip ngir am rat it. Viéc st dung
phép ldp nglt am khong phu hop véi
van phong trong van ban hanh chinh
ma phu hop véi dic trung cia thé loai
van hoc.

Bing 2. Bang thong ké phép lip

Phép lap S6 1an xuét hién
Lap tu ngi 1050
Lap ngilt phap 780
Lap nglr am 98

Vai trd cta phép lip nham nhic lai
va nhan manh noi dung trong céc cau. Vi
vay, viéc 1ap tir ngilr, nglt am va ngit phap
1a can thiét trong viéc trién khai noi dung
van ban. Hon nira, phép 1ap giup cho su
lién két giita cac cau tro nén chit ché
hon. Nho loi thé nay ma phép lip duogc
dung phd bién hon trong cic vin ban
thudc phong cach hanh chinh cong vu
hon cac loai hinh khac.

3.2. Phép noi

Theo Diép Quang Ban: phép néi
la viéc sw dung tai vi tri dau céu, hoac
trudc vi ngir (truoc dong twr o vi ngir)
nhitng tir ngit co kha nang chi quan hé
lam béc 19 kiéu quan hé giita hai cdu
¢6 quan hé véi nhau, va bang cdach dé
lién két hai cau nay véi nhau[1, tr.248].
Phép nbi 1a tir thé hién mdi quan hé lién
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két ddng 1ap hoidc chinh phu giita céc
ménh dé hoic gilta cac cum tu trong
cau. Phép ndi loai nay thuong sir dung
cac phuong tién ndi két sau: phuong
tién tht nhat: quan h¢ tu, chi quan hé
binh dang (va, vd lai, réi, con, nhung,
hay,...); phuong tién tht 2: tir ngit ndi
két gom: Pai tir thay thé (vi vdy, tuy
vay, sau do, truoc do,..); Nhiing to hop
tor nglr khac c6 y nghia quan hé va co
tac dung lién két (dong thoi, trong lic
do, tom lai, noi chung, mot la, nghia
la,..). Trong 350 van ban trén hé thong
hop thu dién tir (E- Office) Truong Pai
hoc Hai Phong, tic gid nhan théy day
1a phép lién két dugc st dung nhiéu
nhat trong ba phép lién két boi tat ca
cac vin ban déu sir dung phép ndi, tuy
nhién viéc str dung cac phuong tién két
ndi ¢ su chénh léch. Tir 350 vin béan
hanh chinh trén hé théng hop thu dién
te¢ (E- Office) Truong Pai hoc Hai
Phong, chung t6i thu dugc hon 700
truong hop st dung phép ndi trong
doan van ban. Viéc su dung két tor dé
lién két cac thanh phan trong pham vi
cau thi két ngit chu yéu lién két cac cau,
cac doan van véi nhau. Tuy nhién, két
ndi gitra cac doan vin trong vin ban
hanh chinh khéng dién hinh nén khong
dua vao nghién ctru. Qua vi¢c khdo sat
va xir 1y dir liéu cho thiy céc tir ngit ndi
két duogc stir dung kha phong phi. Duéi
day 1a bang théng ké tan suét sir dung
cac quan hé tir ndi trong 350 vin ban
hanh chinh khéo sat tai Truong Pai hoc
Hai Phong.



Bang 3. Bang thong ké phép ndi

Ti o
Quan hé tir lAr ng;r
noi ket
S6 S6
TT van van
Tw ban Tw ban
xuit xuit
hién hién
1| Va | 350 |Pongthoi| 89
2 | Réi 34 Tém lai 158
3 | Con 145 | No6i chung 11
4 [Nhung| 210 Mot 1a 55
5 | Hay 11 Nghia la 9

Nhu vay, viéc st dung phép ndi
gitip mdi cdu, mdi doan trong vin ban
c6 su hai hoa, can dbi. Thong qua quan
hé ngir nghia phép nbi moéc xich cac
doan vin voi nhau. Cac phuong tién nbi
két c6 tac dung bdc 10 10 rang su lién
két giita cac ménh dé va cac doan trong
van ban. Day la phuong thirc dugc st
dung phé bién trong nhitng loai vin ban
doi hoi su lién két logic rd rang nhu vin
ban khoa hoc, van ban chinh ludn dac
biét la van ban hanh chinh duogc luu
hanh tai Truong Pai hoc Hai Phong.

3.3. Phép lién twong

Phép lién twong la phép swr dung
nhifng tir ngiv chi nhitng sw vt cé thé
nghi dén, suy ludn ra theo mét hudng
nao dé va né xudt phdt tir nhitng tir ngir
ban dau nham tao ra méi lién két gitta
cdc phan, cic doan chira chiing trong
mot doan van. Phép lién tuong la mot
phirong thire lién két thé hién & viéc sir

dung ngon nhitng ngit doan (tw hodc
nhém tir) 6 lién quan vé nghia véi nhau
théng qua mét sé it nét nghia chung va
khéng chira nét nghia doi ldp [5,tr.121].
Trong khuén khd nghién ctru cia minh
tac gia chu trong lién tudng bao ham va
lién tuong dong loai.

Trong véan ban chinh Truong Dai
hoc Hai Phong, lién tuéng bao ham va
lién tuong dong loai dwgc dung kha
nhiéu trong mot s6 loai van ban nhit dinh
nhu Béo céo, Quyét dinh, Ké hoach, ...
xem vi du (4) dudi day

(4) Viéc xét nang leong doi voi
vién chuce, nguoi lao dong phai dam bao
nguyén tic dan chi, céng khai, minh
bach, dung quy dinh hién hanh cua nha
nude. Phong Té chire Can b théng bdo
cong khai két quad ciia Hoi dong xét nang
bdc leong thwong xuyén, hwéng phu cdp
tham nién vuot khung 6 thang cudi nam
2022 toi cdac don vi, ca nhdan co lién
quan trong toan truong; hé thong email,
HP - office.

Vi du (4) vira s dung phép lién
tuong bao ham vua st dung lién tuong
dong loai. Phép lién tuong dong loai
dugc st dung ¢ cum danh tir vién chuec,
nguoi lao dong va ca nhan; phong T
chttc Can bd va cac don vi. Cac dbi tuong
dugc nhic dén ngang hang nhau, déu thé
hién nhiing cai riéng cua cung mdt cac
chung tao nén sy lién két chat chd trong
doan van ban.

Vidu (5):

Co cdu nhom nghién ciru: Nhom
nghién cuu bao gom cac thanh phan sau:
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+ Truong nhom nghién cuu, Thu
ky khoa hoc, Thanh vién nghién cuu
chii chot

+ Cong tac vién: NCS, hoc vién cao
hoc, sinh vién, phu ta thi nghiém, doanh
nhén, nha sang ché, nghé nhan...

- Mbi nhém nghién citu cé thé
phdn chia thanh nhiéu té nghién ciru
phu thuoc vao dinh huong hoat dong/
dinh huong nghién cvru dai han. Pung
dau méi t6 nghién ciu la cac té
trieéng. Moi thanh vién nghién ciru ¢
thé tham gia dong thoi ¢ nhiéu nhém
nghién cuu khac nhau dwa vao nang
lyc chuyén mon cua tung nguoi. [6]

Vi du (5) cho thay 16 viéc sir dung
lién két bao ham béi chu tb va lién td
chi nhitng ddi twong c6 quan hé bao
ham véi nhau. Quan hé bao ham trong
doan van bén trén 1a bao ham gitra cai
chung, céi toan thé véi cai riéng, cai bo
phan: Nhom nghién ctu bao ham
trudéng nhém, thu ky va thanh vién
nghién ctru; Cong tac vién thi bao ham:
NCS, hoc vién, sinh vién.

Viéc dung phép lién tudng, dong
loai va bao ham trong vi du (5) gitp cho
su lién két gitra cac cau duogc chat ché,
logic, thé hién noi dung chinh cua van
ban gitp ngudi doc d& dang nim bat
dugc ndi dung van ban.

Thong qua khao sat 350 van ban
hanh chinh Truong Pai hoc Hai Phong,
tac gia théng ké duoc sb lan st dung
phép lién tuong dong loai va lién tuong
bao ham trong bang 4 dudi day:
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Bing 4. Bang thong ké phép lién twéng

S6 viin ban
xuét hién
350
211

Phép lién twong

Lién tuong dong loai

Lién tuong bao ham

4. KET LUAN

C6 thé noi, ba phép lién két hinh
thire: phép lap, phép ndi va phép lién
tudng co vai trd quan trong dbi véi van
ban hanh chinh no6i chung va van ban
hanh chinh Truong Pai hoc Hai Phong
n6i riéng. Nhic dén vian ban hanh
chinh nha nuéc 1a chung ta nhic dén
su logic, sy chat ché va sy rd0 rang
trong tirng cau va tung doan trong van
ban. Dé c6 thé dién dat diéu d6 vin ban
hanh chinh can phai van dung sang tao
cac phép lién két sao cho phu hop véi
van phong ctua van ban hanh chinh.
Tac gia nhan thiy, nghién ctu vé ba
phép lién két hinh thtc trong vin ban
hanh chinh 14 mot viéc 1am can thiét,
bd ich nhung khong d& dang bai doi
hoi ngudi nghién ctru can doc rat nhicu
van béan, hiéu dugc viéc st dung cac
phép lién két va dua ra nhitng minh
chimg rd rang, cu thé gitp ngudi doc
hiéu hon vé vai tro, ddc diém lién két
hinh thic trong van ban hanh chinh
nha nuée. Trong bai viét, tac gia da chi
ra dugc vai tro quan trong cua viéc st
dung ba phép lién két hinh thic cua
phép 1ap, phép ndi va phép lién tuong
trong van ban hanh chinh Truong DPai
hoc Hai Phong.
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