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Nùm 1992, Trûúâng Cao cêëp Cöng àoaân
àûúåc chuyïín thaânh Trûúâng Àaåi hoåc Cöng
àoaân theo quyïët àõnh 174-CT cuãa Chuã tõch

Höåi àöìng Böå trûúãng (nay laâ Thuã tûúáng Chñnh
phuã). Xuêët phaát tûâ böå maáy töí chûác cuãa Trûúâng
Àaåi hoåc, Nhaâ Trûúâng àaä thaânh lêåp Phoâng Haânh
chñnh Töíng húåp (HCTH) vaâo thaáng 6 nùm 1993 tûâ
viïåc saáp nhêåp 03 phoâng göìm: Phoâng Haânh chñnh
Quaãn trõ; Phoâng Y tïë vaâ Phoâng Àúâi söëng, vúái töíng
söë caán böå, nhên viïn toaân phoâng hún 50 ngûúâi.
Phoâng coá 7 töí cöng taác göìm: Töí Haânh chñnh, Töí
Quaãn trõ, Töí Baão vïå, Töí Xe, Töí Nhaâ treã, Töí Nhaâ
ùn vaâ Töí Y tïë.

Nùm 1995, àaáp ûáng theo yïu cêìu phaát triïín
cuãa Nhaâ Trûúâng, söë sinh viïn úã nöåi truá àöng hún,
Nhaâ Trûúâng àaä thaânh lêåp Ban Quaãn lyá kyá tuác xaá
vaâ àûúåc taách khoãi phoâng Haânh chñnh töíng húåp

(Nay laâ phoâng Quaãn lyá sinh viïn nöåi truá). Nùm
1998 töí Y tïë àûúåc taách khoãi phoâng HCTH vaâ
thaânh lêåp Phoâng Y tïë.

Trong gêìn 30 nùm hònh thaânh, phaát triïín,
phoâng HCTH àaä àaåt àûúåc kïët quaã àaáng tûå haâo
goáp phêìn vaâo sûå thaânh cöng cuãa Trûúâng Àaåi hoåc
Cöng àoaân, thöng qua caác mùåt hoaåt àöång sau:

Möåt laâ, Thûåc hiïån töët cöng taác töíng húåp, xêy
dûång kïë hoaåch, nhiïåm vuå nùm hoåc; töíng húåp àêìy
àuã baáo caáo cuãa caác àún võ trong Trûúâng vïì tònh
hònh hoaåt àöång, trïn cú súã àoá soaån thaão chûúng
trònh cöng taác haâng thaáng, quñ cuãa Trûúâng vaâ caác
baáo caáo sú kïët vïì hoaåt àöång chung cuãa Nhaâ
trûúâng; àön àöëc, theo doäi viïåc thûåc hiïån caác
chûúng trònh cöng taác, caác kïët luêån, chó àaåo cuãa
Hiïåu trûúãng.

Hai laâ, Cöng taác vùn thû àaä tiïëp nhêån haâng
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chuåc nghòn vùn baãn, giêëy túâ cuãa caác cú quan
Àaãng, Nhaâ nûúác, caác Böå, Ban ngaânh, Töíng Liïn
àoaân Lao àöång Viïåt Nam vaâ phaát haânh haâng chuåc
nghòn vùn baãn tûâ Nhaâ trûúâng àïën caác cú quan
bïn ngoaâi, caác àún võ trong Trûúâng àaãm baão
chñnh xaác, kõp thúâi; cöng taác lûu trûä àûúåc töí chûác,
phên loaåi àuáng quy àõnh, ngùn nùæp, ûáng duång
phêìn mïìm giuáp cöng taác lûu trûä nhanh, chñnh xaác
vaâ lêu daâi; cöng taác photo phuåc vuå caác àún võ
trong Trûúâng cuäng luön kõp thúâi.

Ba laâ, Cöng taác quaãn trõ (Quaãn lyá àêët àai, cú
súã vêåt chêët, trang thiïët bõ) àûúåc chuá troång thûåc
hiïån qua tûâng giai àoaån. Cú súã vêåt chêët cuãa Nhaâ
trûúâng khang trang nhû hiïån nay laâ möåt sûå nöî lûåc
rêët lúán cuãa Laänh àaåo Nhaâ trûúâng, trong àoá coá sûå
àoáng goáp cöng sûác khöng nhoã cuãa phoâng HCTH. 

Nùm 1992 Nhaâ trûúâng chó coá khu nhaâ A 3
têìng; khu höåi trûúâng quöëc tïë 1 têìng, vaách göî, maái
àöìng; caác khu phoâng hoåc nhaâ G; nhaâ D 1 têìng; 2
nhaâ kyá tuác xaá 3 têìng; 1 nhaâ kyá tuác xaá 5 têìng. Àïën
nùm 1995 Nhaâ trûúâng khaánh thaânh khu phoâng
hoåc nhaâ C 4 têìng. Nùm 1998 khaánh thaânh khu thû
viïån 4 têìng vaâ nhaâ D 4 têìng. Nùm 2001 khaánh
thaânh khu nhaâ B 7 têìng vaâ khu nhaâ G giaáo duåc
thïí chêët 2 têìng, nùm 2003 hoaân thaânh viïåc nêng
cêëp khu nhaâ A tûâ 3 têìng lïn 4 têìng. Nùm 2004
hoaân thaânh nêng cêëp 2 nhaâ kyá tuác xaá 3 têìng
thaânh 4 têìng; nùm 2009 hoaân thaânh xêy dûång nhaâ

5 têìng kyá tuác xaá 5C nêng töíng söë chöî úã cuãa sinh
viïn trong kyá tuác xaá lïn 1.800 chöî; nêng cêëp nhaâ
ùn tûâ 2 têìng lïn 3 têìng. Tûâ nùm 2001 nhaâ trûúâng
àaä quy hoaåch khu tûúång àaâi Baác Höì, caác khu
vûúân hoa cêy caãnh, sên boáng àaá, sên tennis.
Nùm 2011 xêy dûång laåi cöíng trûúâng àaä taåo caãnh
quan, möi trûúâng sû phaåm xanh, saåch, àeåp àaáp
ûáng yïu cêìu àaâo taåo cuãa möåt trûúâng àaåi hoåc.
Nùm 2015, 2019 Nhaâ trûúâng xêy dûång thïm khu
giaãng àûúâng C múái, giaãng àûúâng D múái taåi cú súã
1. Cuâng vúái viïåc àêìu tû xêy dûång, Nhaâ trûúâng àaä
chuá troång àêìu cú súã vêåt chêët, trang thiïët bõ laâm
viïåc, trang thiïët bõ giaãng daåy, thiïët bõ phoâng hoåc
ngaây möåt hiïån àaåi. Hiïån taåi cú súã 1 cuãa Nhaâ
trûúâng coá 66 phoâng hoåc, 10 phoâng thûåc haânh vúái
thiïët bõ giaãng daåy, thûåc haânh hiïån àaåi. Phoâng laâm
viïåc cuãa Nhaâ trûúâng hiïån coá 88 phoâng vúái àêìy àuã
trang thiïët bõ, phuåc vuå töët cho nhu cêìu laâm viïåc
cuãa caán böå, viïn chûác, ngûúâi lao àöång.

Ngoaâi cú súã 1 taåi 169 Têy Sún, Phûúâng
Quang Trung, Àöëng Àa, Haâ Nöåi coá diïån tñch sûã
duång 21.061 m2 , Nhaâ trûúâng coân coá Cú súã 2 taåi
Huyïån Yïn Myä, tónh Hûng Yïn vúái diïån tñch hún
25 ha. Nhaâ trûúâng àaä xêy dûång àûúåc 01 toâa giaãng
àûúâng vúái 25 phoâng hoåc vaâ 01 toâa kyá tuác xaá vúái
105 phoâng úã vúái sûác chûáa hún 500 sinh viïn.

Nhaâ trûúâng coá hïå thöëng cöng nghïå thöng tin
khaá töët vúái 05 maáy chuã, àûúâng truyïìn internet
12Mbps, vúái 487 maáy tñnh, hïå thöëng wifi àûúåc phuã
soáng taåi caác khu laâm viïåc, thû viïån.

Cú súã vêåt chêët, taâi saãn cuãa Nhaâ trûúâng àûúåc
kiïím kï àõnh kyâ haâng nùm, taâi saãn cuä, hoãng àûúåc
thöëng kï, thanh lñ theo quy àõnh cuãa Nhaâ nûúác vaâ
Nhaâ trûúâng.

Böën laâ, Cöng taác baão vïå, giûä gòn an ninh trêåt
tûå luön àûúåc Phoâng quan têm chuá yá. Lûåc lûúång
baão vïå thûúâng xuyïn àûúåc cuãng cöë caã vïì söë
lûúång vaâ chêët lûúång. Nhûäng nùm qua, lûåc lûúång
baão vïå àaä thûåc hiïån àuáng nhûäng nhiïåm vuå àûúåc
quy àõnh taåi Nghõ àõnh söë 06/2013/NÀ-CP ngaây
09/01/2013 cuãa Chñnh phuã quy àõnh vïì baão vïå cú
quan, doanh nghiïåp. Quaãn lyá töët caác trang thiïët bõ,
taâi saãn Nhaâ trûúâng vaâ laâm töët cöng taác trêåt tûå, an
ninh trong khu vûåc, thûåc hiïån töët cöng taác phoâng
chaáy, chûäa chaáy, phoâng chöëng baäo luåt. Lûåc lûúång
baão vïå nhiïìu nùm àûúåc Cöng an thaânh phöë Haâ
Nöåi khen thûúãng, tùång Bùçng khen, giêëy khen.

Nùm laâ, Cöng taác phoâng chaáy, chûäa chaáy
(PCCC), quên sûå tûå vïå àûúåc àùåc biïåt quan têm,
Phoâng àaä súám tham mûu Ban Giaám hiïåu lêåp
phûúng aán PCCC vaâ thûúâng xuyïn böí sung,
chónh sûãa cho phuâ húåp vúái thûåc tïë cuãa Nhaâ
trûúâng; àïì xuêët thaânh lêåp àöåi PCCC cú súã;

Caán böå vùn thû Phoâng Haânh chñnh töíng húåp
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thûúâng xuyïn töí chûác têåp huêën lûåc lûúång PCCC;
àõnh kyâ mua sùæm böí sung duång cuå, phûúng tiïån
PCCC cho Nhaâ trûúâng, nhû: thang, xö chêåu, bònh
cûáu hoãa àïí àaãm baão luön sùén saâng phûúng tiïån,
ûáng cûáu kõp thúâi nïëu coá hoãa hoaån xaãy ra. Do laâm
töët cöng taác PCCC nïn trong nhiïìu nùm qua Nhaâ
trûúâng khöng xaãy ra vuå chaáy nöí lúán naâo.

Nhaâ trûúâng thaânh lêåp àöåi tûå vïå, haâng nùm tñch
cûåc tham gia têåp huêën quên sûå tûå vïå do Quêån àöåi
Àöëng Àa töí chûác. Nhiïìu nùm tham gia höåi thao
quên sûå tûå vïå cêëp quêån, cêëp thaânh phöë vaâ àaä
àûúåc nhiïìu giaãi thûúãng. Nhaâ trûúâng vaâ nhiïìu caá
nhên àaåt danh hiïåu chiïën syä thi àua quyïët thùæng. 

Saáu laâ, Cöng taác quaãn lyá, vïå sinh giaãng
àûúâng, kyä thuêåt àiïån, nûúác laâ hoaåt àöång trûåc tiïëp
phuåc vuå hoaåt àöång giaãng daåy àûúåc àaánh giaá laâ
phuåc vuå töët, kõp thúâi, àaãm baão caãnh quan, möi
trûúâng sû phaåm. Tûâ thaáng 4/2012 Phoâng àaä àïì
nghõ Nhaâ trûúâng laâm húåp àöìng vúái cöng ty vïå sinh
möi trûúâng, àïì cao tñnh chuyïn nghiïåp vaâ giuáp
tinh goån böå maáy.

Baãy laâ, cöng taác quaãn lyá dõch vuå àûúåc töí chûác,
quaãn lyá baâi baãn, phoâng HCTH tham mûu Ban
Giaám hiïåu töí chûác àêëu thêìu caác dõch vuå vaâ kyá
húåp àöìng cho thuï àaãm baão tñnh minh baåch.
Nhûäng nùm gêìn àêy phoâng àaä thu nöåp Nhaâ
trûúâng vaâi tyã àöìng/nùm, àoáng goáp möåt phêìn vaâo
nguöìn phuác lúåi cho Nhaâ trûúâng.

Cöng taác phuåc vuå àûa àoán laänh àaåo, caán böå,
nhên viïn ài cöng taác luön àûúåc àaãm baão an
toaân, trong nhiïìu nùm qua chûa àïí xaãy ra va
quïåt, tai naån.

Taám laâ, Cöng taác àöëi nöåi, àöëi ngoaåi àûúåc thûåc
hiïån töët, Phoâng HCTH taåo àûúåc möëi quan hïå töët
vúái nhiïìu caác cú quan, ban ngaânh tûâ Trung ûúng
àïën àõa phûúng. Trong àoá caác àún võ coá möëi
quan hïå thûúâng xuyïn nhû: Cuåc A03 Böå Cöng
an, Phoâng PA03 Cöng an thaânh phöë Haâ Nöåi;
Quêån àöåi Àöëng Àa; Cöng ty Àiïån lûåc Àöëng Àa;
Cöng ty nûúác saåch Àöëng Àa, Cöng ty vïå sinh möi
trûúâng àöå thõ Haâ Nöåi - chi nhaánh Àöëng Àa; Cöng
an Quêån Àöëng Àa, UBND phûúâng Quang Trung,
Cöng an phûúâng Quang Trung. 

Chñn laâ, Cöng taác chùm lo àúâi söëng vêåt chêët,
tinh thêìn cho viïn chûác, ngûúâi lao àöång cuãa
phoâng. Cuâng vúái caác hoaåt àöång chung, phoâng
thûúâng xuyïn chùm lo àúâi söëng, viïn chûác, ngûúâi
lao àöång trong phoâng. Tùång quaâ cho viïn chûác,
ngûúâi lao àöång caác ngaây lïî, tïët. Töí chûác töët caác
hoaåt àöång vùn hoáa, vùn nghïå, thïí thao, tham
quan, du lõch cho viïn chûác, ngûúâi lao àöång trong
phoâng. Tñch cûåc tham gia uãng höå quyä xaä höåi tûâ
thiïån, uãng höå quyä vò ngûúâi ngheâo, uãng höå Höåi treã
em khuyïët têåt, uãng höå thiïn tai, luä luåt do Nhaâ
trûúâng phaát àöång.

Bïn caånh nhûäng kïët quaã àaåt àûúåc, phoâng vêîn
coân nhûäng töìn taåi möåt söë haån chïë cêìn khùæc phuåc
nhû: Trong cöng taác Haânh chñnh, nhêët laâ cöng taác
vùn thû, mùåc duâ àaä qua nhiïìu nùm nhûng vïì thïí
thûác vùn baãn, nhiïìu àún võ vêîn coân mùæc löîi; Cöng
taác vïå sinh caã trong nhaâ vaâ ngoaâi trûúâng chûa
thêåt töët; Möëi quan hïå bïn ngoaâi Nhaâ trûúâng coân

(Xem tiïëp trang 132)

Cöng taác têåp huêën PCCC cho caán böå, giaãng viïn vaâ sinh viïn Nhaâ trûúâng
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daång taâi liïåu söë nhùçm phaát huy töëi àa giaá trõ cuãa
taâi liïåu, giuáp baån àoåc coá thïí truy cêåp, sûã duång taâi
liïåu úã moåi núi, moåi luác.

Thûá nùm: Nêng cao chêët lûúång nguöìn nhên
lûåc, àêy laâ nhu cêìu têët yïëu khi cuöåc caách maång
4.0 taác àöång vaâo hoaåt àöång thû viïån. Vò vêåy, cêìn
xêy dûång chûúng trònh böìi dûúäng vaâ àaâo taåo cöng
nghïå thöng tin cho caán böå thû viïån vúái muåc àñch
trang bõ kiïën thûác thöng tin cú baãn, maång maáy
tñnh vaâ Internet.

Thûá saáu: Àöíi múái phûúng thûác phuåc vuå baån
àoåc, àêy laâ yïu cêìu têët yïëu cuãa cuöåc caách maång
4.0 vúái caác hònh thûác: Àùåt chöî àoåc tûå àöång, mûúån
traã saách tûå àöång, baån àoåc tûå choån saách vaâ queát
theã thû viïån, caán böå thû viïån chó cêìn giaám saát,
theo doäi... àoåc àa phûúng tiïån giuáp baån àoåc coá
thïí tiïëp cêån vúái thöng tin, tri thûác tiïån lúåi hún.

Thûá baãy: Múã röång húåp taác vúái caác cú quan, töí
chûác trong nûúác vaâ quöëc tïë vïì lônh vûåc khoa hoåc
thû viïån, tham gia caác hoaåt àöång vïì nghiïåp vuå vúái
hïå thöëng thû viïån trong nûúác giuáp thû viïån nhaâ
trûúâng nùæm bùæt nhanh hún caác xu hûúáng phaát
triïín àöìng thúâi tùng cûúâng möëi liïn kïët, chia seã,

höî trúå nguöìn taâi liïåu giûäa thû viïån khöëi caác trûúâng
àaåi hoåc vúái nhau.

Cuöåc caách maång 4.0 àang goä cûãa vaâo moåi
quöëc gia, moåi ngaânh nghïì, trong àoá coá hoaåt àöång
thû viïån, Thû viïån Trûúâng Àaåi hoåc Cöng àoaân
àang khöng ngûâng àöíi múái vïì cöng nghïå cuäng
nhû phûúng thûác phuåc vuå àïí àaáp ûáng yïu cêìu
giaáo duåc, àaâo taåo, nghiïn cûáu khoa hoåc trong thúâi
àaåi múái, phuâ húåp vúái xu thïë phaát triïín chung trong
toaân Trûúâng. 

Taâi liïåu tham khaão
1. Donald A.Barclay, Thû viïån hoåc thuêåt trong thúâi àaåi
kyä thuêåt söë: YÁ nghôa cuãa caác con söë, Taåp chñ Giaáo duåc
àaåi hoåc quöëc tïë, söë 88 - 1/2017.
2. Vuä Duy Hiïåp, Xu hûúáng àöíi múái hoaåt àöång thû viïån
àaåi hoåc giai àoaån hiïån nay, Taåp chñ Thû viïån Viïåt Nam,
söë 5 - 2015.
3. http://lib.tlu.edu.vn/tin-tuc-noi-bat/thu-vien-trong-
cach-mang-cong-nghiep-4-0-13157.
4. https://nlv.gov.vn/nghiep-vu-thu-vien/cach-mang-
cong-nghiep-4.0-va-thach-thuc-doi-voi-thu-vien-viet-
nam.html.
5. https://daibieunhandan.vn/cuoi-len-ngon-song-hay-
bi-nhan-chim-423562.

haån chïë; Cöng taác quaãn lyá taâi saãn coân àûúåc thûåc
hiïån thuã cöng, chûa coá phêìn mïìm quaãn lyá.

Trong nhûäng nùm túái, Nhaâ trûúâng àêíy maånh
moåi hoaåt àöång nhùçm nêng cao chêët lûúång àaâo
taåo, àïí àaáp ûáng àûúåc àoâi hoãi ngaây caâng cao,
phoâng àêíy maånh möåt söë cöng taác sau:

Möåt laâ, cuãng cöë cöng taác töí chûác, sùæp xïëp laåi
nhên sûå, caác võ trñ cöng viïåc cho phuâ húåp hún. Àïì
xuêët Ban Giaám hiïåu taåo àiïìu kiïån böìi dûúäng cho
àöåi nguä viïn chûác, ngûúâi lao àöång cuãa phoâng hoåc
têåp, nêng cao trònh àöå chuyïn mön; tuyïín duång
thïm nhên sûå àïí àaãm baão caác mùåt hoaåt àöång cuãa
phoâng vaâ Nhaâ trûúâng. 

Hai laâ, àêíy maånh hoaåt àöång àöëi ngoaåi vúái caác
àún võ coá liïn quan, taåo sûå gùæn kïët, àïí phuåc vuå töët
nhêët cho hoaåt àöång àaâo taåo vaâ nghiïn cûáu khoa
hoåc cuãa Nhaâ trûúâng.

Ba laâ, phöëi húåp chùåt cheä cuâng caác àún võ liïn
quan nghiïn cûáu, àïì xuêët ûáng duång tin hoåc hoáa,
ûáng duång phêìn mïìm vaâo caác hoaåt àöång nghiïåp
vuå, àïí phuåc vuå töët cho hoaåt àöång àaâo taåo vaâ
nghiïn cûáu khoa hoåc cuãa Nhaâ trûúâng.

Böën laâ, tham mûu laänh àaåo Nhaâ trûúâng quy
hoaåch laåi cú súã I, àêìu tû xêy dûång thïm möåt söë
toâa nhaâ múái àïí àaáp ûáng töët hún nhu cêìu cuãa viïn
chûác, ngûúâi lao àöång, àùåc biïåt laâ ngûúâi hoåc.

Nùm laâ, tiïëp tuåc àêíy maånh caác mùåt hoaåt àöång,
tûâng bûúác chuyïn nghiïåp hoáa, quy trònh hoáa caác
bûúác cöng viïåc àïí hoaân thaânh töët moåi nhiïåm vuå
àûúåc giao.

Saáu laâ, tiïëp tuåc caác bûúác cöng viïåc cho dûå aán
cú súã II úã Hûng Yïn àïí tiïën túái phuåc vuå hoaåt àöång
tûå chuã Giaáo duåc Quöëc phoâng - An ninh.

Coá àûúåc kïët quaã trïn, ngoaâi sûå phêën àêëu,
nhiïåt tònh cöng taác, laâm viïåc tûå giaác, coá traách
nhiïåm cuãa têåp thïí viïn chûác, ngûúâi lao àöång
trong Phoâng coân coá sûå laänh àaåo, chó àaåo saát sao
cuãa Àaãng uãy, Ban Giaám hiïåu vaâ sûå phöëi húåp,
cöång taác cuãa caác caác àún võ trong Trûúâng.

Laâ àún võ coá vai troâ cêìu nöëi, truyïìn taãi caác
phûúng hûúáng, nhiïåm vuå do Ban Giaám hiïåu phên
cöng àïën caác àún võ àïí triïín khai thûåc hiïån,
Phoâng HCTH xaác àõnh àêy laâ nhiïåm vuå hïët sûác
quan troång, phoâng seä àoaân kïët, nhêët trñ saát caánh
cuâng nhau khùæc phuåc moåi khoá khùn, vûún lïn
hoaân thaânh töët moåi nhiïåm vuå, goáp phêìn àûa sûå
nghiïåp giaáo duåc àaâo taåo cuãa Nhaâ trûúâng ngaây
caâng phaát triïín. 

PHO ÂNG HA ÂNH CHÑNH - TÖ ÍNG HÚ ÅP ...
(Tiïëp theo trang 128)




